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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      โรงเรียนอนุบาลภูเก็ต
ที่  




 
      วันที่...........เดือน...............................พ.ศ...........
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลภูเก็ต

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1 ............................(เอกสารที่อ้างถึง หนังสือ / ใบลงทะเบียนจองที่นั่งหลักสูตร)


2 ............................(แบบมอบหมายงานสอน)

ข้าพเจ้า.................................................. ตำแหน่ง.......................(รอง ผอ./ครู/ครูผู้ช่วย/ครูอัตราจ้าง) 
โรงเรียนอนุบาลภูเก็ต พร้อมด้วย .................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................... มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการ  เพื่อ ○เข้าประชุม ○อบรม ○สัมมนา ○อื่นๆ.................................................................................

ตามหนังสือที่….................................ลงวันที่......................(เอกสารที่อ้างถึง หนังสือ / ใบลงทะเบียนจองที่นั่งหลักสูตร)เรื่อง.................................................................................................................................................................................. ตั้งแต่วันที่ ..........เดือน.........................พ.ศ. .............. ถึง วันที่ ..........เดือน.........................พ.ศ. ..............รวม.........วัน ณ......................................................................................................................................................................................

ในการขออนุญาตไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้าได้มอบหมายให้ครูในสายชั้นประถมศึกษา / ปฐมวัย      ปีที่....................ปฏิบัติหน้าที่การสอนแทนเรียบร้อยแล้ว



จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุญาต

   ลงชื่อ....................................................ผู้อนุญาตไปราชการ


                                              (..............................................................)




       ตำแหน่ง...........(รอง ผอ./ครู/ครูผู้ช่วย/ครูอัตราจ้าง) โรงเรียนอนุบาลภูเก็ต

กลุ่มบริหารงานบุคคล
โรงเรียนอนุบาลภูเก็ต
โทรศัพท์ 076-212329
โทรสาร 076-225055
E-mail: abpk_info@abpk.ac.th
ตารางมอบหมายงานสอน
	วันที่...............เดือน................................พ.ศ.....................

	ตารางช่วงเวลาที่ไปราชการ 
	ครูที่ได้รับมอบหมาย/สอนแทน 

	วิชา
	 ชั้น
	เวลา 
	ชื่อ-สกุล 
	ลายเซ็นต์ 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 








ลงชื่อ
          





  (.............................................................)

           
                       ครู โรงเรียนอนุบาลภูเก็ต
