หนังสือตักเตือน
       ทำที่.........................................................
                                                                                   วันที่............เดือน........................ .พ.ศ. ..........


ด้วยนาย / นาง / นางสาว...............................................................ตำแหน่ง.........................................
...............................................ได้กระทำผิดในกรณี.....................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
............................................................................อันเป็นการกระทำผิดฐาน..............................................................
ตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 (มาตรา 82- มาตรา 97 หมวดที่ 6 วินัยและการรักษาวินัย) 


ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 27 (ให้ผู้บริหารสถานศึกษาเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา  และมีอำนาจหน้าที่  ควบคุม ดูแลให้การบริหารงานบุคคลในสถานศึกษาสอดคล้องกับนโยบาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และวิธีการตามที่ ก.ค.ศ. และ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษากำหนด ......) จึงให้ว่ากล่าวตักเตือน นาย / นาง / นางสาว....................................................................เพื่อไม่ให้ปฏิบัติเช่นนี้อีก และให้ปฏิบัติหน้าที่ราชการตามระเบียบแบบแผนของทางราชการและรักษาวินัยโดยเคร่งครัดอยู่เสมอ หากกระทำผิดวินัยอีก จะถูกลงโทษทางวินัยต่อไป
(ลงชื่อ)............................................................ผู้ว่ากล่าวตักเตือน              
       (..........................................................)
 (ลงชื่อ)............................................................ผู้รับการว่ากล่าวตักเตือน
        (...........................................................)
(ลงชื่อ)............................................................พยาน
        (...........................................................)
(ลงชื่อ)............................................................พยาน
                    (...........................................................)
